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Automatizovaný systém elektronickej správy registratúry a obehu dokumentov pre Univerzite Komenského v Bratislave 

I.  Bližšia špecifikácia funkcionalít systému pre kritérium č. 2 (K2) 

1. Elektronické záznamy:  

a) systém umožňuje skenovanie dokumentov priamo počas evidencie elektronického registratúrneho záznamu 
prostredníctvom klientskej skenovacej aplikácie, 

b) možnosť používateľsky definovateľných metadát pre jednotlivé evidencie, vyhľadávanie na základe týchto metadát. 

2. Spisy:  

a) systém musí umožniť vytvorenie reportu na kontrolné účely pre nadriadených (napr. nedodržanie termínov vybavenia 
spisov a záznamov), 

b) systém musí umožniť vytvorenie a tlač e-podacieho hárku pre automatické odoslanie vybavenia poštou a viesť ich 
evidenciu, resp. vie komunikovať so Slovenskou poštou prostredníctvom jej API služby, 

c) systém musí umožniť tlač preberacích protokolov pri odovzdávaní „pošty“ v papierovej podobe používateľovi. 

 3. Zastupovanie:   

a) zastupovanie bude vždy viditeľné na zázname značkou napr. “v. z.” 

 4. Notifikácie:   

a) systém musí poskytovať funkcie pre kontrolu spracovania elektronických registratúrnych záznamov formou farebného 
odlíšenia tesne pred a po uplynutí termínu. 

 5. Používatelia a procesy 

a) systém umožňuje evidenciu majetku a preraďovanie majetku verejného obstarávateľa vo svojich procesoch, 
b) systém musí umožniť používateľské nastavenia vzhľadu systému, výber viditeľných stĺpcov a ich poradia. 

 6. Bezpečnostné požiadavky 

a) systém umožňuje antivírusovú kontrolu nahrávaných dokumentov a ich príloh, 

 

 

 

 


